
                المملكة العربٌة والسعودٌة              
              الموارد البشرٌة والتنمٌة الاجتماعٌة وزارة 

 دعوة والإرشادوتوعٌة الجالٌات بالقنفذةجمعٌة الل

 

 

 م1202لعامالقنفذة لدعوة والإرشاد وتوعٌة الجالٌات بجمعٌة االتشغٌلٌة لإدارة  الخطة

 الرؤٌة :

 النموذج الرائد فً تنمٌة المجتمع وتطوٌره بالتمٌز الدعوي.

 

 : الرسالة 

 مؤسسة دعوٌة تنموٌة تهتم بالدعوة إلى الله تعالى، بوسائل دعوٌة حدٌثة ومبتكرة من خلال بٌئة مهنٌة وفرق عمل محترفة وشراكات مجتمعٌة

 قوٌة وفاعلة.

 

  : القٌم 

 الكفاءة.  -الجودة  -العمل بروح الفرٌق   -الصدق   -الإبداع والتمٌز 

 



  الأهداف الاستراتٌجٌة: 

1 - ِ ، مع العمل على تأهيل الدعاة القادريً على تبليغ 
ً
 وأخلاقا

ً
 ومُعاملة

ً
 وعبادة

ً
. وشر العلم الشرعي، وتبصير المصلمين بأمىر دًنهم عقيدة ِ لل 

2ِ– ِ
ُ
صلمين ( للدخىل في الإشلام، وتعريفهم به، وبيان محاشىه لهُم، و) الىافدًً المصلمين ( مً خلال تبصيرهم بأمىر دًنهم، دعىة ) الىافدًً غير الم

صاعد على تحقيق لل.، كبرامج الحج  والعمرة، وإفطار الصائم، ومُِ
ُ
ً خلال إقامة البرامج والأوشطة التي ت عاًدة الااليا،، وتصحيح مُخالفاتهم العقدًة، م 

ِىة الشتاء، وما في حُكمها وكص

ىُلاة الأمر، ووشر الىشطية والاعتدا –3ِ ل، ربط الىاس بمىهج الصلف الصالح في العلم والعمل، مً خلال العمل على تحقيق مىهج الصمع والطاعة ل 
جتمع مً الغلى والتطرُف، ومً الإفراط والتفريط، وتعزيز اللحمة الىطىيِ 

ُ
ة، والاهتماء والمىاطىة، وحماًة اليشء مً الأفكار وتعزيز الأمً الفكري، وحماًة الم

صاعد على تحقيق لل. 
ُ
ً خلال البرامج والأوشطة التي ت ِالمىحرفة، م 

جتمعية مع جميع القطاعا، الحكىمية، والاها، اِلأ –4ِ
ُ
جتمع، والعمل على تحقيق الشراكة الم

ُ
هلية تعزيز ووشر ثقافة العمل التطىعي بين أفراد الم

ِوغير الربحية(، والشركا، والمؤشصا، الخاصة والعامة )الربحية 

ِاف الامعية اشتخدام التقىية الحدًثة بجميع أهىاعها، في وشر العلم الشرعي، وفي الدعىة إلى الله عزّ وجلّ في جميع مجالاتها، وفي تحقيق جميع أهد - 5

ِ

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 خطة الإدارة -
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 المبادرة
الهدف 

 الاستراتٌجً
 المسؤول الأداءمؤشر  التشغٌلً الهدف 

 المدة الزمنٌة
 ونفدالمسته التكلفة وسٌلة التقوٌم وسٌلة المتابعة

 الى من

جسور 
 مجتمعٌة

 
 

بناء شراكات 
تنموٌة مع 

 مؤسسات المجتمع
والشركات ذات 

 العلاقة
 
 

عقد شركات مع 
مؤسسات المجتمع 
المدنً والشركات 

 ذات العلاقة

عدد اتفاقٌات 
الشراكة التً تم 

 توقٌعها
 شراكةتوقٌع عقد 

مع كلا 
-من:الوزارة

مكتب -الجوازات
التأمٌنات -العمل

-الاجتماعٌة
المستشفٌات 
 وشركات التأمٌن

 الإدارة +
العلاقات 

 مةاالع
1/1 03/11 

 عدد ورش العمل-
 التقارٌر الشهرٌة-
 نموذج خطة العمل-
التوثٌق المرئً  -

 والفوتوغرافً
 الدورٌةالتقارٌر  -

 استبٌان لقٌاس الاثر -
تقرٌر مشرف  -

 البرنامج
 التقارٌر الختامٌة -

 ــــــــــــــــــــــ
منسوبً 
 المكتب

 
 رافد

)إدارة ذكٌة 
 ( بلا ورق

الارتقاء بالنواحً 
والتقنٌة  الإدارٌة

وتطوٌر بٌئة العمل 
الالكترونٌة 
للعاملٌن 
 والمستفٌدٌن

تطبٌق شراء 
منظومة المعاملات 

 الالكترونٌة
  (workflow) 

عدد المشارٌع 
 التقنٌة الناجحة 
تحوٌل جمٌع 
المعاملات 

فً  الورقٌة
إلى  الجمعٌة

 إلكترونٌة

 الإدارة +
 التقنٌة

6/11 13/11 

 عدد ورش العمل-
 التقارٌر الشهرٌة-
 نموذج خطة العمل-
التوثٌق المرئً  -

 والفوتوغرافً
 التقارٌر الدورٌة -

 الاثراستبٌان لقٌاس  -
تقرٌر مشرف  -

 البرنامج
 التقارٌر الختامٌة -

 ريال 03333
منسوبً 
 المكتب

 
 ريال   03333                  الاجمالً :   



 
 تسوٌق ال خطة قسم-1
 

 المسؤول الأداءمؤشر  الهدف التشغٌلً الهدف الاستراتٌجً المبادرة م
 المدة الزمنٌة

 ونفدالمسته التكلفة وسٌلة التقوٌم وسٌلة المتابعة
 الى من

 

تسوٌق 
مشارٌع 
المكتب 

للمؤسسات 
 المانحة

المالً  قرارتحقٌق الاست
التوسع فً بناء بللمكتب 
واستحداث  الأوقاف

النوعٌة  المشارٌع 
 المحققة للاستدامة المالٌة

توفٌر مبلغ 
ريال لتغطٌة 003333
 جمعٌةمشارٌع ال

الدعوٌة من 
 المؤسسات المانحة.

نسبة الزٌادة فً 
دعم المؤسسات 

 المانحة
توفٌر مبلغ 
خمسة ملاٌٌن 

 ريال
 
 

 
قسم 

تسوٌق 
 المشارٌع

كشف المهام الٌومٌة - 03/11 1/1
 للأقسام.

التقارٌر الشهرٌة لكل -
 قسم.

التقارٌر الشهرٌة -
بنتائج الزٌارات 

والاتصالات الٌومٌة  
 والمتابعة للمؤسسات .

التقارٌر الشهرٌة -
 المحاسبٌة

) كشوف الحسابات 
 الشهرٌة(

بالدعم المالً المقدم 
 من المؤسسات المانحة.

 ةالتقارٌر الشهرٌ-
بعدد المؤسسات 
التً تم التواصل 

 معها.
خطابات الموافقة -

على دعم المشارٌع 
. 

صور الشٌكات -
التً تم إٌداعها فً 
 حساب المكتب.
التقارٌر الدورٌة 
والنصف السنوٌة 
 والتقارٌر الختامٌة.

051111 03 
مؤسسة 

 انحةم

إقامة حملة 
للتسوٌق 
 الإلكترونً

المالً  قرارتحقٌق الاست
التوسع فً بناء ب جمعٌةلل

واستحداث  الأوقاف
النوعٌة  المشارٌع 

 المحققة للاستدامة المالٌة

جلب مبلغ ملٌون -
ريال من خلال 

 التسوٌق الإلكترونً
البدء فً تسوٌق -

 وقف أبً وأمً

نسبة الزٌادة فً 
 التبرعات

جلب مبلغ ملٌون 
 ريال

قسم 
تسوٌق 
 المشارٌع

متابعة ما تم إعداده - 03/11 1/1
وتطوٌره من منتجات 
تسوٌقٌه عن أنشطة 

 المكتب.
التقارٌر الشهرٌة -

 المحاسبٌة
) كشوف الحسابات 

 الشهرٌة(

التقارٌر الدورٌة -
عن التفاعل 

المجتمعً للبرامج 
الإعلامٌة 

والإلكترونٌة من 
وسائل خلال 

التواصل 
 الاجتماعً.

التقارٌر الدورٌة -
لعدد المشاهدٌن 
لتلك البرامج 

 والمتواصلٌن معها.
التقارٌر الإحصائٌة -

 الدورٌة.
 
 

حملة  011111
التسوٌق 
 الإلكترونً

كافة شرائح )
 (المجتمع 

الجهات  ــــــــــــــــ ةالتقارٌر الشهرٌ-التقارٌر الشهرٌة - 03/11 1/1تنمٌة نسبة الزٌادة فً استثمار برنامج المالً  قرارتحقٌق الاستحملة  



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

التوسع فً بناء ب جمعٌةلل الاستقطاع
واستحداث  الأوقاف

النوعٌة  المشارٌع 
 المحققة للاستدامة المالٌة

دعوي تسوٌقً لعدد 
( جهة حكومٌة 03) 

ٌتخلله تسوٌق 
لمشارٌع وبرامج 

 المكتب

 التبرعات
 تنفٌذ عدد

( زٌارة 03) 
 لجهة حكومٌة

الموارد + 
 الدعوة

بنتائج الزٌارات 
والاتصالات الٌومٌة  
والمتابعة للمؤسسات 

 .الحكومٌة
التقارٌر الشهرٌة -

 المحاسبٌة
) كشوف الحسابات 

 الشهرٌة(
بالدعم المالً المقدم 

من المؤسسات  ورجال 
 الأعمال.

 

بعدد المؤسسات 
التً تم  الحكومٌة

 التواصل معهم.
الشٌكات صور -

التً تم إٌداعها فً 
 حساب المكتب.
التقارٌر الدورٌة 
والنصف السنوٌة 
 والتقارٌر الختامٌة

 الحكومٌة

 

تنمٌة 
 المهارات

استقطاب وتأهٌل الكوادر 
 جمعٌةالبشرٌة فً ال

وتمكٌن أدوات وآلٌات 
العمل المؤسسً فً البٌئة 

 الدعوٌة

( 0إقامة عدد ) 
متخصصة دورات 

لموظفً قسم 
 التسوٌق

عدد ساعات 
التدرٌب 
 للموظفٌن

(  0عدد ) تنفٌذ -
متخصصة  دورة

فً فن التعامل 
مع الشخصٌات 
الهامة + 

مهارات التواصل 
 + لغة الجسد

تقنٌة 
المعلومات 
+ التدرٌب 
 والتطوٌر

كشف التسجٌل فً  03/11 1/1
 الدورات

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 الدورٌةالتقارٌر  -
 

 كشف الحضور -
استبٌان لقٌاس  -

 الاثر
 التقارٌر الدورٌة -
 التقارٌر الختامٌة -

منسوبً  ريال10333
 المكتب

 
 

 ريال  060333           الإجمالً :   



 
 
 
 خطة قسم الدعوة والإرشاد - 0

 

 المبادرة م
الهدف 

 الاستراتٌجً
 المسؤول الأداءمؤشر  الهدف التشغٌلً

 المدة الزمنٌة
 ونفدالمسته التكلفة وسٌلة التقوٌم وسٌلة المتابعة

 الى من

0 

نشر منهج أهل السنة  وذكر
والتحذٌر , والجماعة

من البدع والمنكرات 
ومعالجة الظواهر 

والانحرافات الفكرٌة 
والأخطاء العقدٌة فً 

 .المجتمع

إقامة عدد  -1
 ( محاضرة 113)
(  1 إقامة عدد )-1

 درس علمً
( 03إقامة عدد )-0

 كلمة وعظٌة
(  0إقامة عدد ) -0

 علمٌة دورة
 

عدد المشارٌع التً 
تخدم منهج أهل 

السنة مباشرة وفق 
 المعاٌٌر

( 13تنفٌذ عدد )-1
 محاضرات شهرٌا

( 1تنفٌذ عدد) -1
 شهرٌا درس علمً

( 03إقامة عدد )-0
 شهرٌا كلمة وعظٌة

(  0عدد )  ذتنفٌ -0
 علمٌة دورة

 قسم الدعوة
أو مشرف 
 البرنامج

كشف المهام الٌومٌة - 03/11 1/1
 للأقسام.

 تقارٌر الزٌارة المٌدانٌة-
 نموذج خطة العمل-
التوثٌق المرئً  -

 والفوتوغرافً
 لدورٌةالتقارٌر ا -

 

 كشف الحضور-
 استبٌان لقٌاس الاثر -

 التقارٌر الختامٌة -

 مرتادي- 05111
المساجد من 

 العامة
 الحًأهالً -

0 

نشر منهج أهل السنة  تأصٌل
والتحذٌر , والجماعة

من البدع والمنكرات 
ومعالجة الظواهر 

والانحرافات الفكرٌة 
والأخطاء العقدٌة فً 

 .المجتمع

تنفٌذ برنامج علمً 
لتأهٌل طلاب العلم 

 فً المحافظة
 

عدد المشارٌع التً 
تخدم منهج أهل 

السنة مباشرة وفق 
 المعاٌٌر

  البرنامجتنفٌذ 
( 10)تخرٌج  عدد و

 طالب كل عام

 قسم الدعوة
أو مشرف 
 البرنامج

كشف المهام الٌومٌة - 03/11 1/1
 للأقسام.

 تقارٌر الزٌارة المٌدانٌة-
 نموذج خطة العمل-
التوثٌق المرئً  -

 والفوتوغرافً
 ٌةدورالتقارٌر ال -

 كشف حضور المشاركٌن -
 

 كشف الحضور -
 استبٌان لقٌاس الاثر -

 التقارٌر الختامٌة -

 طلاب العلم- 03333

طلاب -
المدارس 
 والجامعات

 

3 

الوسائل 
 الدعوٌة

نشر منهج أهل السنة 
والتحذٌر , والجماعة

من البدع والمنكرات 
ومعالجة الظواهر 
والانحرافات الفكرٌة 
والأخطاء العقدٌة فً 

 .المجتمع

 عدد توزٌع
( وسٌلة  6333) 

 دعوٌة مختلفة

التً عدد المشارٌع 
تخدم منهج أهل 

السنة مباشرة وفق 
 المعاٌٌر

(  033)  توزٌع
 وسٌلة دعوٌة مختلفة

 شهرٌا

 قسم الدعوة
أو مشرف 
 البرنامج

كشف المهام الٌومٌة - 03/11 1/1
 للأقسام.

كشف بعدد وأسماء   -
 الوسائل الدعوٌة

 التقرٌر الشهري للقسم -

 استبٌان لقٌاس الاثر -
 التقارٌر الدورٌة -
 التقارٌر الختامٌة -

كافة  شرائح  10333
 المجتمع



 
 
 
 
 
 
 
 

4 

المصلٌات 
 المتنقلة

نشر منهج أهل السنة 
والتحذٌر , والجماعة

من البدع والمنكرات 
ومعالجة الظواهر 
والانحرافات الفكرٌة 
والأخطاء العقدٌة فً 

 .المجتمع

(  03إعداد ) 
برنامج دعوي 
 للمصلٌات المتنقلة

عدد المشارٌع التً 
منهج أهل تخدم 

السنة مباشرة وفق 
 المعاٌٌر
(  13تنفٌذ عدد ) 

 شهرٌا دعوٌة برامج

مشرف 
 البرنامج

 تقارٌر الزٌارة المٌدانٌة- 03/11 1/1
 نموذج خطة العمل-
التوثٌق المرئً  -

 والفوتوغرافً
 شهرٌةالتقارٌر ال -

 استبٌان لقٌاس الاثر -
تقرٌر مشرف  -

 البرنامج
 التقارٌر الدورٌة -
 التقارٌر الختامٌة -

المتنزهون  10333
من فئة 
الرجال 
والشباب 
 والفتٌان

5 

معرض 
القٌم 

 الإسلامٌة

بناء شراكات تنموٌة 
مع مؤسسات 

 المجتمع

( 13إقامة عدد )
زٌارة ومعرض 
توعوي فً 
المؤسسات 
والمستشفٌات 

 والدوائر الحكومٌة

عدد المشارٌع 
 النوعٌة للدعوة

( زٌارة  0تنفٌذ عدد )
توعوي  ومعرض

 شهرٌا  

مشرف 
 البرنامج

 تقارٌر الزٌارة المٌدانٌة - 03/11 1/1
 نموذج خطة العمل -

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 شهرٌةالتقارٌر ال -

 استبٌان لقٌاس الاثر -
تقرٌر مشرف  -

 البرنامج
 التقارٌر الدورٌة -
 التقارٌر الختامٌة -
ملاحظات الجهات  -

 المستفٌدة

منسوبو  03333
القطاعات 
الحكومٌة , 
المدارس , 
 المستشفٌات

0 

تنمٌة 
 المهارات

استقطاب وتأهٌل 
الكوادر البشرٌة فً 

وتمكٌن جمعٌة ال
أدوات وآلٌات العمل 
المؤسسً فً البٌئة 

 الدعوٌة

(  0إقامة عدد ) 
دورات تدرٌبٌة 
متخصصة 
 للموظفٌن

إجمالً عدد ساعات 
 التدرٌب للموظفٌن

(  0تنفٌذ عدد ) 
تدرٌبٌة دورات 

 متخصصة للموظفٌن

قسم 
التدرٌب 
 والتطوٌر

كشف التسجٌل فً  03/11 1/1
 الدورات

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 لشهرٌةالتقارٌر ا -

 كشف الحضور -
 استبٌان لقٌاس الاثر -

 التقارٌر الدورٌة -
 التقارٌر الختامٌة -

 ٌنموظفال 10333

 
 

 ريال    103333                :    الإجمالً
 



 خطة قسم تقنٌة المعلومات-4
 

 المبادرة م
الهدف 

 الاستراتٌجً
 المسؤول الأداءمؤشر  الهدف التشغٌلً

 المدة الزمنٌة
 ونفدالمسته التكلفة وسٌلة التقوٌم وسٌلة المتابعة

 الى من

1 

تطوٌر 
الموقع 
الرسمً 
 للمكتب

ترسٌخ الصورة 
الذهنٌة الاٌجابٌة 

 فً المجتمعللمكتب 

تطوٌر وتفعٌل 
الموقع الالكترونً 

 (1للمكتب )نسخة 

عدد المشارٌع التقنٌة 
 الناجحة

تدشٌن الموقع 
الالكترونً للمكتب 

 (1بنسخة )

تقنٌة 
 المعلومات

13/1 03/0 
عن سٌر  التقارٌر الدورٌة
 العمل

تقرٌر مشرف  -
 البرنامج

 التقارٌر الختامٌة -
13333 

جمٌع شرائح 
 المجتمع

1 

 رافد
)إدارة بلا 

 ورق(

الارتقاء بالنواحً 
والتقنٌة  الإدارٌة

وتطوٌر بٌئة العمل 
الالكترونٌة للعاملٌن 

 والمستفٌدٌن

أتمتة جمٌع 
المعاملات بالمكتب 
 وتحوٌلها إلكترونٌا

عدد المشارٌع التقنٌة 
 الناجحة

 الإدارةأتمتة   -
 أتمتة قسم الدعوة  -
 أتمتة قسم الجالٌات -

العلاقات أتمتة قسم  -
 والإعلام

 أتمتة قسم التسوٌق -
أتمتة قسم تنمٌة  -

 الموارد المالٌة
أتمتة قسم الشؤون  -

 الإدارٌة
الموارد  أتمتة قسم -

 البشرٌة
 المالٌة أتمتة قسم -
التدرٌب  أتمتة قسم  -

 والتطوٌر

تقنٌة 
 المعلومات

1/1 03/
11 

 استبانة نماذج المعاملات-
 شهرٌةالتقارٌر ال -
 مشرف البرنامجتقرٌر  -

 استبٌان لقٌاس الاثر -
تقرٌر مشرف  -

 المشروع
 التقارٌر الدورٌة -
 التقارٌر الختامٌة -

 

منسوبً  01111
 الجمعٌة

0 

تنمٌة 
 المهارات

الارتقاء بالنواحً 
والتقنٌة  الإدارٌة

وتطوٌر بٌئة العمل 
الالكترونٌة للعاملٌن 

 والمستفٌدٌن

دورة  إقامة 
متخصصة 
 للموظفٌن

ساعات التدرٌب عدد 
 للموظفٌن

 ( دورة 1عدد ) تنفٌذ -
خاصة بالتعامل مع 

) إدارة بلا  رافدبرنامج 
 ورق(

فً التعامل مع التقنٌة 
 الحدٌثة

تقنٌة 
المعلومات 

 +
التدرٌب 
 والتطوٌر

1/1 03/
11 

كشف التسجٌل فً 
 الدورات

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 التقارٌر الشهرٌة-
 التقارٌر الدورٌة -

 

 كشف الحضور -
 استبٌان لقٌاس الاثر -

 التقارٌر الختامٌة -

منسوبً  0333
 الجمعٌة



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

0 

الدعوة 
 كترونٌةالال

الارتقاء بالنواحً 
والتقنٌة  الإدارٌة

وتطوٌر بٌئة العمل 
الالكترونٌة للعاملٌن 

 والمستفٌدٌن

تدرٌب دعاة 
الجالٌات على كٌفٌة 

حملات  عمل 
 دعوٌة إلٌكترونٌة

 مؤثرة

المشارٌع النوعٌة عدد 
 للجالٌات

دورات  ( 0تنفٌذ عدد ) -
 تدرٌبٌة متخصصة

تقنٌة 
المعلومات 

 +
 الجالٌات

1/1 03/
11 

تقرٌر عن عدد ما تم 
إعداده وتطوٌره من مواد 

دعوٌة عن أنشطة 
 المكتب.
 

 استبٌان لقٌاس الاثر -
تقرٌر مشرف  -

 الحملات
تقارٌر عن نسبة  -

التفاعل ونسبة 
وسائل المشاهدة عبر 

 التواصل الاجتماعً
 التقارٌر الختامٌة -

ـــــــــــــ
 ـــــ

جمٌع شرائح 
 المجتمع

 ريال 10333       :    الإجمالً



 العلاقات العامة والإعلامخطة -0
 

 المبادرة م
الهدف 

 الاستراتٌجً
 المسؤول الأداءمؤشر  الهدف التشغٌلً

 المدة الزمنٌة
 ونفدالمسته التكلفة وسٌلة التقوٌم وسٌلة المتابعة

 الى من

 

بناء شراكات  جسور  بناءة
تنموٌة مع 

 مؤسسات المجتمع.

عقد شركات مع 
مؤسسات المجتمع 
المدنً والشركات 

 ذات العلاقة

عدد اتفاقٌات 
الشراكة التً تم 

 توقٌعها
(  0عدد ) توقٌع -

مع   شراكة عقود
مؤسسات المجتمع 
المدنً والشركات 

 ذات العلاقة

+  ةالإدار
 العلاقات

1/1 03/
11 

 تقارٌر الزٌارة المٌدانٌة -
 نموذج خطة العمل -

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 كشوف التوزٌع -
 التقارٌر الدورٌة -

 

استبٌان لقٌاس  -
 الاثر

تقرٌر مشرف  -
 البرنامج

 التقارٌر الختامٌة -
ملاحظات الجهات  -

 المستفٌدة

منسوبو  13333
القطاعات 
الحكومٌة , 
المدارس , 
 المستشفٌات

الارتقاء بالنواحً  مودة
والتقنٌة  الإدارٌة

وتطوٌر بٌئة العمل 
الالكترونٌة 
للعاملٌن 

 والمستفٌدٌن

برامج   0إقامة 
تحفٌزٌة لرفع 
وتوطٌن روح 

 الانتماء لدى العاملٌن

نسبة رضا 
بٌئة الموظفٌن عن 

العمل والمستوى 
 الإداري

 
 
 
 

العلاقات 
 والاعلام

1/1 03/
11 

 تقارٌر الزٌارة المٌدانٌة -
 نموذج خطة العمل -

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 التقارٌر الدورٌة -
 

استبٌان لقٌاس  -
 الاثر

تقرٌر مشرف  -
 البرنامج

 التقارٌر الختامٌة -
ملاحظات الجهات  -

 المستفٌدة

منسوبً  10333
 المكتب

 

ترسٌخ الصورة  ثمرات ٌانعة-
الذهنٌة الاٌجابٌة 

فً  جمعٌةلل
 المجتمع.

 تعرٌفٌة حملةإقامة 
بأنشطة المكتب 

 المكتبلجٌران 

عدد التغطٌات 
الاعلامٌة الاٌجابٌة 
عن المكتب الورقٌة 

 والالكترونٌة
 توزٌع عدد

( ملف 1333) 
 تعرٌفً عن المكتب

العلاقات 
 والاعلام

1/1 03/
11 

 تقارٌر الزٌارة المٌدانٌة -
 نموذج خطة العمل -

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 شهرٌةالتقارٌر ال -
 التقارٌر الدورٌة -

 

استبٌان لقٌاس  -
 الاثر

تقرٌر مشرف  -
 البرنامج

 التقارٌر الختامٌة -
ملاحظات الجهات  -

 المستفٌدة

5111  

 

ترسٌخ الصورة  انجازات
 الذهنٌة الاٌجابٌة 

فً   جمعٌةلل
 المجتمع.

 إعدادالتقرٌرالختامً
عاوطباعته1311لعام

ن أنشطة ومشارٌع 
 وبرامج المكتب

عدد التغطٌات 
الاعلامٌة الاٌجابٌة 
عن المكتب الورقٌة 

 والالكترونٌة
طباعة وتوزٌع 
 توزٌع عدد

تقرٌر ( 0333) 
 ختامً

العلاقات 
 والاعلام

1/1 03/
11 

 تقارٌر الزٌارة المٌدانٌة -
 نموذج خطة العمل -

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 كشوف التوزٌع -
 التقارٌر الدورٌة -

استبٌان لقٌاس  -
 الاثر

تقرٌر مشرف  -
 البرنامج

 التقارٌر الختامٌة -
ملاحظات الجهات  -

 المستفٌدة

التجار ,  13333
المؤسسات 
المانحة , 
والشركات 

ذات 
المسؤولٌة 
 المجتمعٌة

 
 



 

ترسٌخ الصورة  رسائل
 الذهنٌة الاٌجابٌة 

فً   جمعٌةلل
 المجتمع.

التواصل  مع 
الداعمٌن والشركاء  

   ارسالعن طرٌق 

SMS   بالمنجزات 

عدد التغطٌات 
الاٌجابٌة  الإعلامٌة

عن المكتب الورقٌة 
 والالكترونٌة

 عدد إرسال
  رسالة (133333) 

SMS بالمنجزات 
 والشركاء للداعمٌن

 

العلاقات 
 والاعلام

1/1 03/
11 

 تقارٌر الزٌارة المٌدانٌة -
 نموذج خطة العمل -

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 كشوف التوزٌع -
 التقارٌر الدورٌة -

 

استبٌان لقٌاس  -
 الاثر

تقرٌر مشرف  -
 البرنامج

 التقارٌر الختامٌة -
ملاحظات الجهات  -

 المستفٌدة
 
 
 
 

 التجار , 0033
المؤسسات 
المانحة , 
والشركات 

ذات 
المسؤولٌة 
 المجتمعٌة

 
 

الصورة  ترسٌخ جدٌدنا
الذهنٌة الاٌجابٌة 

فً  جمعٌة لل
 المجتمع.

 فتح حسابات 
فً وسائل جمعٌة لل

التواصل الاجتماعً  
 الجدٌد

عدد المشارٌع 
 التقنٌة الناجحة
فتح حساب فً 

 توٌتر
فتح حساب فً 

 التٌلٌجرام
فتح حساب فً 
 الواتس اب

فتح حساب فً 
 انستجرام

فتح حساب فً 
 الفٌس بوك

فتح حساب فً 
 سناب شات

 
 العامة العلاقات

 والاعلام

1/1 03/
11 

تقرٌر عن عدد ما تم 
من  سوٌقهوتنشره 
وتنموٌة  دعوٌة مشارٌع

عن أنشطة  ووقفٌة
 المكتب.
 

استبٌان لقٌاس  -
 الاثر

تقرٌر مشرف  -
 الحملات

تقارٌر عن نسبة  -
التفاعل ونسبة 
المشاهدة عبر 
وسائل التواصل 

 الاجتماعً
 التقارٌر الختامٌة -

التقارٌر -
 الدورٌة.لمحاسبٌة ا

 

ــــــــــــــــ
 ــــــ

جمٌع شرائح 
 المجتمع

 

الحملة 
الإعلامٌة 
 التعرٌفٌة

ترسٌخ الصورة 
الذهنٌة الاٌجابٌة 
 للمكتب فً المجتمع.

التعرٌف بمشارٌع 
وبرامج المكتب 

الخدمات  وعرض
الدعوٌة وطرق 
 التواصل مع المكتب

عدد التغطٌات 
الاعلامٌة الاٌجابٌة 
عن المكتب الورقٌة 

 والالكترونٌة
إقامة شراكة مع 

صحف ورقٌة لنشر 
 أخبار المكتب

العلاقات 
 والاعلام

1/1 03/
11 

 تقارٌر الزٌارة المٌدانٌة -
 نموذج خطة العمل -

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 التقارٌر الشهرٌة-
 التقارٌر الدورٌة -

استبٌان لقٌاس  -
 الاثر

تقرٌر مشرف  -
 البرنامج

 
 التقارٌر الختامٌة -
ملاحظات الجهات  -

 المستفٌدة
 
 
 
 

13333  
 ريال

جمٌع شرائح 
 المجتمع



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 قرارتحقٌق الاست هدٌة داعم
  جمعٌةلل المالً 

التوسع فً بناء ب
واستحداث  الأوقاف

النوعٌة  المشارٌع 
المحققة للاستدامة 

 المالٌة

هداٌا ممٌزة  اختٌار
للداعمٌن تقدٌرا لهم 
وتقدم لهم فً الحفل 

السنوي لتكرٌم 
 المسلمٌن الجدد
 
 
 
 

نسبة الزٌادة فً 
 التبرعات

 
تكرٌم الداعمٌن 

الدائمٌن للمكتب عن 
طرٌق إهدائهم أسهم 

فً أوقاف  ةتشجٌعٌ
 . المكتب
 
 
 

العلاقات 
 والإعلام

1/1 03/
11 

 تقارٌر الزٌارة المٌدانٌة -
 نموذج خطة العمل -

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 التقارٌر الدورٌة -
 كشوف التسلٌم -

استبٌان لقٌاس  -
 الاثر

تقرٌر مشرف  -
 البرنامج

 التقارٌر الختامٌة -
 ملاحظات الجهات -

 الأفراد, ريال  0333
التجار , 
المؤسسات 
المانحة , 

 والشركات ذات
المسؤولٌة 
 المجتمعٌة

 

وتأهٌل ستقطاب ا لمسة وفاء

الكوادر البشرٌة فً 

وتمكٌن  جمعٌةال

أدوات وآلٌات العمل 

المؤسسً فً البٌئة 

 الدعوٌة.

 

تكرٌم الموظفٌن 
المثالٌن والأقسام 

 فً نهاٌة العام المثالٌة

نسبة رضا 
الموظفٌن عن بٌئة 
العمل والمستوى 

 الإداري
 موظفٌنتكرٌم ال-

 المثالً 
 تكرٌم القسم المثالً-

العلاقات 
 +والاعلام

 الإدارة العلٌا

1/1 03/
11 

التوثٌق المرئً  -
 والفوتوغرافً

 التقارٌر الدورٌة -
بأسماء  كشف -

 الموظفٌن
 
 

استبٌان لقٌاس  -
 الاثر

 التقارٌر الختامٌة -

  
 ريال13333

منسوبً 
 المكتب

 ريال         00033    :    الإجمالً



 خطة قسم الجالٌات -6
 

 المبادرة م
الهدف 

 الاستراتٌجً
الهدف 
 التشغٌلً

 المسؤول الأداءمؤشر 
 المدة الزمنٌة

 ونفدالمسته التكلفة وسٌلة التقوٌم وسٌلة المتابعة
 الى من

 

  أسلمت فثبتنً
دعوة الجالٌات 
غٌر المسلمة 

رعاٌة للإسلام  و
المسلمٌن الجدد 

وتصحٌح  وتأهٌلهم
المفاهٌم المغلوطة 

 عن الاسلام.
 

رعاٌة المسلمٌن 
الجدد وتأهٌلهم 
 والتواصل معهم

عدد المشارٌع 
النوعٌة 
 للجالٌات

 إقامة عدد-
( درس 00) 

 شهرٌا
 إقامة عدد-
 محاضرة( 00) 

 شهرٌا
 

كشف المهام الٌومٌة - 03/11 1/1 الجالٌات
 للأقسام.

 نموذج خطة العمل-
التوثٌق المرئً  -

 والفوتوغرافً
 التقارٌر الدورٌة -

 

 كشف الحضور -
استبٌان لقٌاس  -

 الاثر
 التقارٌر الختامٌة -

المسلمٌن  04111
 الجدد

دعوة الجالٌات  الجولات الدعوٌة
غٌر المسلمة 

رعاٌة للإسلام  و
المسلمٌن الجدد 

وتأهٌلهم وتصحٌح 
المفاهٌم المغلوطة 

 عن الاسلام.
 

إقامة عدد ) 
( جولة 100

 دعوٌة

عدد المشارٌع 
النوعٌة 
 للجالٌات

 تنفٌذ عدد
( جولة 11) 

 شهرٌادعوٌة 
 
 
 

كشف المهام الٌومٌة - 03/11 1/1 الجالٌات
 للأقسام.

 نموذج خطة العمل-
التوثٌق المرئً  -

 والفوتوغرافً
 التقارٌر الدورٌة -

 

 كشف الحضور -
استبٌان لقٌاس  -

 الاثر
 التقارٌر الختامٌة -

من  الجالٌات 04111
مختلف 
 الجنسٌات

 

هدٌة المسلم 
 الجدٌد

دعوة الجالٌات 
غٌر المسلمة 

رعاٌة للإسلام  و
المسلمٌن الجدد 

وتأهٌلهم وتصحٌح 
المفاهٌم المغلوطة 

 عن الاسلام.

إهداء المسلمٌن 
الجدد حقٌبة 
دعوٌة تحوي 
مواد دعوٌة و 

 تعلٌمٌة .

عدد المشارٌع 
النوعٌة 
 للجالٌات
 إهداء عدد

 ( حقٌبة133) 
على  دعوٌة

 المسلمٌن الجدد

كشف المهام الٌومٌة - 03/11 1/1 لجالٌاتا
 للأقسام.

 نموذج خطة العمل-
التوثٌق المرئً  -

 والفوتوغرافً
 التقارٌر الدورٌة -

 

سجل بقائمة أعداد -
 الزائرٌن

سجل بأسماء كل  -
 جالٌة

 التقارٌر الختامٌة -

 الجالٌات 05111

 

دعوة الجالٌات  ملتقى الجالٌات
غٌر المسلمة 

رعاٌة للإسلام  و
المسلمٌن الجدد 

وتأهٌلهم وتصحٌح 
المفاهٌم المغلوطة 

 عن الاسلام.

استضافة أكبر 
الجالٌات  عدد من

)المسلمة وغٌر 
المسلمة( 
بم  وإشغالهم

ٌفٌدهم فً دٌنهم 
ودعوة غٌر 

عدد المشارٌع 
النوعٌة 
 للجالٌات

 تنفٌذ ملتقى
دعوي كل ستة 

 أشهر
 استضافة عددو

كشف المهام الٌومٌة - 03/11 1/1 لجالٌاتا
 للأقسام.

 نموذج خطة العمل-
التوثٌق المرئً  -

 والفوتوغرافً
 التقارٌر الدورٌة -

سجل بقائمة أعداد -
 الزائرٌن

سجل بأسماء كل  -
 جالٌة

 التقارٌر الختامٌة -

 الجالٌات 05111



 
 
 
 
 
 
 

المسلمٌن إلى 
 الإسلام
 

( من 133) 
الجالٌات 

المسلمة والغٌر 
 مسلمة

 

 

الدعوة 
 الإلكترونٌة

الارتقاء بالنواحً 
والتقنٌة  الإدارٌة

وتطوٌر بٌئة العمل 
الالكترونٌة 
للعاملٌن 

 والمستفٌدٌن

 ( 0إقامة عدد )
حملات دعوٌة 
إلٌكترونٌة 
الموقع 
 الالكترونً

 عددنشر -
س ( در103) 

ومحاضرات بعدة 
لغات ونشرها 
على الموقع 
الالكترونً 

التواصل وقنوات 
 الاجتماعً

عدد المشارٌع 
النوعٌة 
 للجالٌات

 تنفٌذ عدد -
حملة  (0) 

دعوٌة 
 إلكترونٌة

تقنٌة 
المعلومات 

 الجالٌات+ 

كشف المهام الٌومٌة - 03/11 1/1
 للأقسام.

 نموذج خطة العمل-
التوثٌق المرئً  -

 والفوتوغرافً
 التقارٌر الدورٌة -

 

سجل بقائمة أعداد -
 الزائرٌن

بأسماء كل سجل  -
 جالٌة

 التقارٌر الختامٌة -

10333 
 
 

 

 الجالٌات

 

ابتكار وتطوٌر  براعم الجالٌات
برامج دعوٌة 

للجالٌات والشباب 
 والطفل والمرأة

تقدٌم برنامج 
دعوي متكامل   

تعلٌم أبناء ل
الجالٌات القرآن 
الكرٌم واللغة 

 العربٌة
 
 

عدد المشارٌع 
النوعٌة 
 للجالٌات

كشف المهام الٌومٌة - 03/11 1/1 لجالٌاتا
 للأقسام.

 نموذج خطة العمل-
التوثٌق المرئً  -

 والفوتوغرافً
 التقارٌر الدورٌة -

سجل بقائمة أعداد -
 الطلاب

سجل بأسماء كل  -
 جالٌة

 التقارٌر الختامٌة -

05111 
 

 الجالٌاتأبناء 

 ريال 110333            :الإجمالً 



 خطة القسم النسائً

 المبادرة م
الهدف 

 الاستراتٌجً
 المسؤول مؤشر الأداء الهدف التشغٌلً

وسٌلة  المدة الزمنٌة
 المتابعة

 المستهدفون التكلفة وسٌلة التقوٌم
 الى من

 

نشر منهج أهل السنة  وذكر
والتحذٌر , والجماعة

من البدع والمنكرات 
ومعالجة الظواهر 

والانحرافات الفكرٌة 
العقدٌة فً والأخطاء 
 .المجتمع

 

 إقامة عدد
 ( محاضرة 10) 

 

عدد المشارٌع التً تخدم منهج 
 أهل السنة مباشرة وفق المعاٌٌر

 محاضرة شهرٌا  (1تنفٌذ عدد )

 

قسم 
 الدعوة

أو مشرفة 
 البرنامج

كشف المهام  - 03/11 1/1
الٌومٌة 
 للأقسام.

تقارٌر  -
الزٌارة 
 المٌدانٌة

نموذج خطة  -
 العمل

 التقارٌر -
 الدورٌة

كشف  -
 الحضور

استبٌان  -
 لقٌاس الاثر

التقارٌر  -
 الختامٌة

 العامة 10033 
من أهالً 

 الحً

 منارة
 العلوم

 الشرعٌة
 للدورات
 العلمٌة

نشر منهج أهل السنة 
والتحذٌر , والجماعة

من البدع والمنكرات 
ومعالجة الظواهر 
والانحرافات الفكرٌة 
والأخطاء العقدٌة فً 

 .المجتمع

( دورة  0إقامة عدد ) 
 علمٌة

 

عدد المشارٌع التً تخدم منهج 
 أهل السنة مباشرة وفق المعاٌٌر

 علمٌة ( دورة 0) تنفٌذ عدد -1

قسم 
 الدعوة

أو مشرفة 
 البرنامج

لمهام كشف ا- 03/11 1/1
 للأقسام الٌومٌة

نموذج خطة  -
 العمل

التقارٌر  -
 الدورٌة

كشف  -
 الحضور

استبٌان  -
 لقٌاس الاثر

التقارٌر  -
 الختامٌة

10333   
 ريال

 طالبات العلم

 

جسور 
 نسائٌة

بناء شراكات تنموٌة 
مع مؤسسات 

 المجتمع

(  13إقامة عدد )
ومعرض  اتزٌار

توعوي فً المؤسسات 
والمستشفٌات والدوائر 

 النسائٌة الحكومٌة

 عدد المشارٌع النوعٌة للدعوة
 تنفٌذ عدد

 ومعرض ات( زٌار 13)
 

لجنة 
المعارض 

مشرفة أو 
 البرنامج

تقارٌر  - 03/11 1/1
الزٌارة 
 المٌدانٌة

نموذج خطة  -
 العمل

التوثٌق  -
المرئً 

 والفوتوغرافً
التقارٌر  -

 الدورٌة
 

استبٌان  -
 لقٌاس الاثر

تقرٌر مشرفة  -
 البرنامج

التقارٌر  -
 الدورٌة

التقارٌر  -
 الختامٌة

ملاحظات  -
الجهات 
 المستفٌدة

10333 
 ريال

منسوبات 
القطاعات 
الحكومٌة , 
المدارس , 
 المستشفٌات

 
على 

ضفاف 
 الجنة

ابتكار وتطوٌر برامج 
دعوٌة للجالٌات 
 والشباب والمرأة

تنفٌذ برنامج دعوي 
للمرأة خلال الإجازة 

 الصٌفٌة

 عدد المشارٌع النوعٌة النسائٌة
المشاركات فً عدد النساء  -1

 البرنامج

 القسم
 النسائً

كشف التسجٌل  03/13 1/13
 فً البرنامج

التوثٌق  -

كشف  -
 الحضور

استبٌان  -

10333  
 ريال

 
 
 



 
 

المرئً  عدد البرامج المنفذة -1 والطفل
 والفوتوغرافً

التقارٌر  -
 الدورٌة
 
 

 لقٌاس الاثر
التقارٌر  -

 الدورٌة
التقارٌر  -

 الختامٌة

 
 النساء
 
 
 
 

قنادٌل النور 
 النسائٌة

 
 
 

إعداد وتأهٌل الدعاة 
علمٌا والداعٌات 

وتقنٌا وفنٌا باحترافٌة 
 وتمٌز.

برنامج أكادٌمً علمً 
مكثف ٌهدف لتأهٌل 
الداعٌات  تربوٌا  

وعلمٌا  ودعوٌا  وفكرٌا  
ومهارٌا  للدعوة إلى 
الله مع التفعٌلالمٌدانً 

 المقنّن

 عدد المشارٌع النوعٌة النسائٌة
المشاركات فً عدد الداعٌات  -1

 البرنامج
 المنفذةعدد البرامج  -1

القسم 
 النسائً

كشف التسجٌل  03/11 1/1
 فً البرنامج

التوثٌق  -
المرئً 

 والفوتوغرافً
التقارٌر  -

 الدورٌة
 

عداد استبٌان إ
 تقٌٌم

 التوثٌق المرئً
لتسجٌل ا جداول

فً الدورات 
 التدرٌبٌة
رصد 

الاستفتاءات 
والأسئلة 
الواردة من 
 المستهدفات.

طلب تقارٌر -
من الجهات 

عن المسئولة 
التوعٌة الدٌنٌة 
فً المدارس 
 والجامعات.

03333 
 ريال

 الداعٌات

 ريال 015211       الإجمالً :     
 
 ريال ( تسعمئة الف  011111 )  : م  5150لعام إجمالً الموازنة المالٌة  للأقسام  


